Der Amtsausschuss des Amtes Débern-Land hat in seiner Sitzung am 04.11.2019 folgende

Geschiftsordnung
des Amtsausschusses des Amtes Débern-Land
und dessen Ausschiisse

beschlossen.

Soweit in dieser Geschaftsordnung Funktionen mit einem geschlechtsspezifischen Begriff
beschrieben werden, gilt die jeweilige Bezeichnung fur das jeweils andere Geschlecht
gleichermalien.

Erster Abschnitt
Amtsausschuss

§1

Mitglieder des Amtsausschusses

(1) Die Mitglieder des Amtsausschusses haben gemaR § 140 i. V. m. § 31 Abs. 1 BbgKVerf
die ihnen aus der Mitgliedschaft im Amtsausschuss erwachsenden Pflichten zu erflllen.
Sie haben inshesondere an den Sitzungen des Amtsausschusses und der Ausschiisse,
denen sie angehdren, teilzunehmen.

(2) Amtsausschussmitglieder, die an der Teilnahme einer Sitzung des Amtsausschusses
oder eines beratenden Ausschusses als dessen Mitglied verhinderi sind, haben dies
rechtzeitig vor der Sitzung dem Vorsitzenden mitzuteilen und zugleich den
entsprechenden Stellvertreter zu benachrichtigen.

(3) Fir jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste ausgelegt, in die sich jedes teilnehmende
Mitglied vor der Sitzungsteilnahme persénlich eintragen muss. Bei vorzeitigem
Verlassen der Sitzung ist dies dem Protokolidienst anzuzeigen.

§2

Einberufung des Amtsausschusses

(1) Der Vorsitzende des Amtsausschusses beruft durch schriftliche Einladung die Sitzungen
des Amtsausschusses ein. Die Ladung muss den Mitgliedern mindestens sieben volle
Kalendertage vor dem Sitzungstag, den Tag der Absendung nicht mitgerechnet,
zugehen. Die Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn die Ladungen am 9. Kalendertag vor
der Sitzung versandt worden sind.

(2) Der schriftlichen Ladung sind auller der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu den
einzelnen Tagesordnungspunkten beizufugen; Vorlagen kénnen in Ausnahmefallen auch
nachgereicht werden. Von einer Tischvorlage soll nur in Ausnahmeféllen Gebrauch
gemacht werden.

(3) In besonders dringenden Fallen kann unter vereinfachter Einberufung (ohne

Formvorschriften) die Ladungsfrist auf drei volle Kalendertage vor dem Sitzungstag
abgekurzt werden. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begrinden.
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Geschéftsordnung des Amtsausschusses des Amtes Dobern-Land und dessen Ausschisse
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§3
Geschéftsfiihrung

Der Amtsausschussvorsitzende bedient sich zur Erledigung des Geschéftsverkehrs des
Amtsausschusses des Sitzungsdienstes der Amtsverwaltung. Dem Sitzungsdienst
obliegt auch die Wahrnehmung des Schrifiverkehrs zwischen Amtsausschuss,
Hauptverwaltungsbeamten und sonstigen Dritten, insb. bei der Beaniwortung von
Anfragen der Einwohner in der Einwohnerfragestunde des Amtsausschusses.

Der Sitzungsdienst flhrt eine Protokollkontrolie fir Beschliisse und Festiegungen des
Amtsausschusses. '

§4

Sitzungsleitung, -verlauf und Hausrecht

Der Vorsitzende des Amtsausschusses erdffnet und schlielit die Sitzungen, leitet die
Verhandlungen, handhabt die Ordnung und Gbt das Hausrecht aus. Im Falle seiner
Verhinderung tritt der Stellverireter an seine Stelle.

Der Vorsitzende des Amtsausschusses erdffnet Uber jeden Punkt der Tagesordnung die
Aussprache. Liegt keine Wortmeldung vor, so erklart er die Aussprache flr
abgeschlossen und erdffnet die Abstimmung cder die Wahl.

Jedes Mitglied des Amtsausschusses darf zur Sache erst sprechen, wenn es sich zu
Wort gemeldet und der Vorsitzende ihm dieses erteilt hat. Dabei darf nur die zur
Beratung anstehende Angelegenheit erdriert werden.

Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit nicht
mit Zustimmung des Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Melden sich mehrere
Amtsausschussmitglieder gleichzeitig, so entscheidet der Vorsitzende Ober die
Reihenfoige. Zur Richtigstellung eigener Ausflihrungen oder zur Zurlckweisung von
Angriffen gegen die eigene Person soll das Wort auBRerhalb der Reihenfolge erteilt
werden. Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf
den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein
Redner unterbrochen werden

Dem Hauptverwaltungsbeamten ist auch aulerhaib der Reihe der Wortmeldungen
jederzeit das Wort zu erteilen. Den sonstigen Dienstkréften des Amtes ist das Wort zu
erteilen, wenn der Amtsdirektor dies beantragi.

Sonstige Personen durfen im Amtsausschuss das Wort nicht ergreifen. Der
Amtsausschuss kann mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder im Einzeifall
Ausnahmen beschlielken.

Der Vorsitzende des Amtsausschusses kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand
abweichen, zur Sache rufen.

Ist ein Mitglied des Amisausschusses in einer Sitzung dreimal zur Sache gerufen
worden, so hat ihm der Vorsitzende des Amtsausschusses das Wort zu entziehen und
darf es ihm in derselben Aussprache zum selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

Bei grober Verletzung der Ordnung in einer Sitzung kann ein Mitglied des
Amtsausschusses durch den Vorsitzenden des Amtsausschusses von der laufenden
Sitzung ausgeschlossen werden. Dem Ausschluss soll ein zweimaliger Ordnungsruf des
Vorsitzenden vorausgehen. Das Mitglied des Amtsausschusses soll beim zweiten
Ordnungsruf auf die Moglichkeit des Ausschlusses hingewiesen werden. Als grobe
Verletzung der Ordnung gilt insbesondere eine fortdauernde Nichtbeachtung der
Anordnung des Vorsitzenden und sonstige schwere Stérungen des Sitzungsfriedens.
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Geschéftsordnung des Amtsausschusses des Amtes Ddbern-Land und dessen Ausschisse

{10) Durch Beschluss des Amtsausschusses kann einem Amtsausschussmitglied, bei grober

Verletzung der Ordnung, die auf den Sitzungstag entfallende Entschédigung ganz oder
teilweise entzogen werden.

(11) Zuhérer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an den Beratungen zu

(1)

)

beteiligen. Sie dirfen auch die Beratung nicht stéren und keine Zeichen des Beifalls
oder Missfallens geben. Der Vorsitzende kann Zuhérer, welche die Verhandlungen
storen, von der Sitzung ausschliefien, die Sitzung unterbrechen oder den Zuhdrerraum
raumen lassen.

§5

Tagesordnung

Der Vorsitzende des Amtsausschusses setzt gemal § 35 Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf die

Tagesordnung des Amtsausschusses im Benehmen mit dem Hauptverwaltungsbeamten

fest. In die Tagesordnung sind gemalR § 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf die

Beratungsgegenstande aufzunehmen, die bis zum Ablauf des 20. Kalendertages vor

dem Tag der Sitzung

- von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Mitglieder des
Amtsausschusses oder

- dem Hauptverwaltungsbeamten

schriftlich dem Vorsitzenden des Amtsausschusses benannt wurden.

In dringenden Fallen kann der Amtsausschuss Erweiterungen der Tagesordnung zu
Beginn der Sitzung beschliefen, wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen
Aufschub dulden. Die Dringlichkeit ist schriftlich zu begriinden und in der Niederschrift
festzuhalten. Darlber hinaus kann der Amtsausschuss vor Eintritt in die Tagesordnung
beschlielen:

a)} die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu dndern,

b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,

c) Tagesordnungspunkte unter Beachtung von § 35 Abs. 2 Satz 3 BbgKVerf
abzusetzen.

Die Tagesordnung soll in der Regel in folgender Reihenfolge aufgestellt werden:
Offentliche Sitzung

1. Erdffnung der Sitzung

2. Feststellen der ordnungsgemédRen Ladung, der Anwesenheit und der
Beschlussfahigkeit

Feststellung der Tagesordnung, vorliegende Antrdge und Ergadnzungen
Einwendungen zur Niederschrift iber die vorangegangene Sitzung
Protokollkontrolle

Information des Amtsdirektors und Anfragen dazu

Behandlung von Anfragen und Anregungen der Amisausschussmitglieder
Fragestunde flr die Einwohner

. Informationsvorlagen

10. Beschlussvorlagen und Antrage

11. Sonstiges

©ENO oS

Nicht &ffentliche Sitzung

1. Informationsvorlagen

2. Beschlussvorlagen und Antrage

3. Personalangelegenheiten

4. Mitteilungen, Anregungen, Sonstiges
5. Schliefung der Sitzung
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Geschéftsordnung des Amtsausschusses des Amtes Dobern-Land und dessen Ausschiisse

§6

Einwohnerfragestunde

(1) Die nach den Regelungen der Hauptsatzung des Amtes Débern-Land durchzuflihrende
Einwohnerfragestunde findet grundsatziich im 6ffentlichen Teil der Amtsausschusssitzung
vor der Behandiung von Antrdgen stait. Dies gilt nicht fir Sitzungen, in denen nur
nichtoffentlich zu behandelnde Gegensténde vorgesehen sind.

(2) Der Vorsitzende des Amtsausschusses leitet vor der Sitzung gestellte Anfragen
unverzlglich der Person bzw. Personengruppe zu, an die sie gerichtet sind. Anfragen,
die nicht in den Zustandigkeitsbereich des Amtes fallen oder deren Beantwortung
gesetzliche Vorschriften, schutzwirdige Belange des offentlichen Wohls oder berechtigte
Interessen Einzelner verletzen wirden, sind zuriickzuweisen.

(3) Der Vorsitzende des Amtsausschusses hat dafir Sorge zu tragen, dass
MeinungsduBerungen und Bewertungen unterbunden werden und sich der Redner
lediglich auf sachliche Anfragen, Vorschlage und Anregungen konzentriert.

§7

Anfragen der Mitglieder des Amtsausschusses

Anfragen der Mitglieder des Amtsausschusses an den Hauptverwaltungsbeamten, die in der
Sitzung des Amtsausschusses beantwortet werden sollen, sollen kurz und sachlich
abgefasst sein und missen diesem in der Regel mindestens 3 Werktage vor der Sitzung
zugegangen sein. Der Anfragende kann eine Zusatzfrage stellen. Ist die Beantwortung
wegen der Kirze der Zeit nicht méglich, ist die Anfrage in der folgenden Sitzung zu
beantworten, sofern dies zwischenzeitlich nicht schriftlich erfolgt ist.

§8
Unterbrechung und Vertagung

(1) Der Vorsitzende des Amtsausschusses kann Beratungspausen der Sitzung des
Amtsausschusses festlegen. Auf Antrag von einem Zehntel der anwesenden Mitglieder
ist eine Beratungspause abzuhalten. Bei einer weiteren Beratungspause ist fir den
Antrag die Mehrheit der anwesenden Mitglieder des Amtsausschusses erforderlich. Die
Beratungspause soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(2) Nach 3 Stunden Sitzungsverlauf werden keine weiteren Tagesordnungspunkie
aufgerufen. Der in der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschliefend
behandelt. Der Amtsausschuss kann gemal § 34 Abs. 5 der BbgKVerf mit der Mehrheit
der anwesenden Mitglieder die Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung zur
Behandlung der noch offenen Tagesordnungspunkte an einem anderen Termin
beschlieBen (Fortsetzungssitzung). Der Beschluss muss Zeit und Ort der
Fortsetzungssitzung bestimmen. Fir die Fortsetzungssitzung erfolgt keine erneute
Ladung. Soll keine Fortsetzungssitzung beschlossen werden, sind die noch nicht
aufgerufenen Tagesordnungspunkie in der nachsten Sitzung des Amtsausschusses an
vorderer Steile auf die Tagesordnung zu setzen.

§9
Antrage zur Geschéftsordnung

(1) Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und missen vor
Sachantragen erledigt werden.

(2} Antrage zur Geschéaftsordnung konnen jederzeit von jedem Mitglied des
Amtsausschusses durch Heben beider Hande gestellt werden. Sie bedirfen keiner
Begrundung.
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Geschaftsordnung des Amtsausschusses des Amtes Ddbern-Land und dessen Ausschilsse

3)

(4)

(1)

(3)

(4)

(1

Geschaftsordnungsantrage sind zulassig

a) auf Aufhebung der Sitzung

b} auf Vertagung

¢) auf Verweisung an einen Ausschuss oder einer Arbeitsgruppe
d) auf Schluss der Aussprache

e) auf Schiuss der Rednerliste

f) auf Anderung der Tagesordnung

g) auf Veranderung der Redezeit

h) auf Anh&ren von Personen, insbesondere von Sachverstandigen
i) auf Unterbrechung der Sitzung

i) auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit

Wird ein Antrag zur Geschéftsordnung gestellt, so darf noch je ein Mitglied des

Amtsausschusses fir und gegen diesen Antrag sprechen. Danach ist Uber den Antrag
abzustimmen.

§10
Abstimmungen

Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen eines Mitgliedes
des Amtsausschusses ist vor jeder Abstimmung der Antrag zu verlesen. Bei der offenen
Abstimmung stellt der Vorsitzende des Amisausschusses die Anzahl der Mitglieder fest,
die

a) dem Antrag zustimmen

b) den Antrag ablehnen oder

¢) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung angezweifelt, so muss die

offene Abstimmung vor Behandlung des néchsten Tagesordnungspunktes wiederholt
werden.

Auf Verlangen von mindestens 2 Mitgliedern des Amtsausschusses ist namentlich
abzustimmen.

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Ergénzungsantrage vor, wird zuerst
uber den Antrag abgestimmt, der von dem Antrag der Sitzungsvorlage am weitesten
abweicht. Bei Anderungs- und Erganzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen hat
der den Vorrang, der Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifelsfallen
entscheidet der Vorsitzende des Amtsausschusses.

Auf mehrheitlichen Beschluss, ist Uber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Anfrages
gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist danach insgesamt zu
beschliellen.

§11
Wahlen

Zur Vorbereitung und Durchfihrung von geheimen Wahlen ist aus der Mitte des
Amtsausschusses eine aus 3 Personen bestehende Wahlkommission zu bilden.
Personen, die selbst zur Wahl stehen, sind hierbei auszuschlielzen.

(2) Es sind &uBerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden keine Umschlége

verwendet, so sind die Stimmzettel so zu falten, dass das Stimmverhalten von aullen
nicht erkennbar ist. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit einem
Kreuz zu kennzeichnen sind. Bei weiterer Beschriftung, Gestaltung und fehlender
Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme ungultig.
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Geschéftsordnung des Amtsausschusses des Amtes Ddbern-Land und dessen Ausschilsse

(3) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder raumlich so abgegrenzt zu erfolgen, dass
das Wahlgeheimnis gewahrt ist. Einheitliches Schreibgerdt ist zu verwenden. Der
Vorsitzende des Amtsausschusses gibt das von der Wahlkommission festgestellte
Ergebnis der Wahl bekannt.

(4) Erfolgt die Wahl durch offene Abstimmung, werden die einzelnen Bewerber in
alphabetischer Reihenfoige aufgerufen und die jeweils erzielte Stimmabgabe in der
Niederschrift vermerkt.

(5) Bei Losentscheid wird das Los vom Vorsitzende gezogen, sofern gesefzlich nichts
anderes hestimmt ist.

§12
Niederschrift

(1} Der Hauptverwaltungsbeamte ist flir die Niederschrift verantwortlich. Er bestimmt den
Niederschriftenfuhrer.

(2) Die Sitzungsniederschrift muss mindestens enthalten:

a) den Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b} die Namen der anwesenden, sowie der entschuldigt und ohne Entschuldigung
abwesenden Mitglieder des Amtsausschusses,

¢) die Namen der teiinehmenden Verwaltungsverireter und anderer zugelassener
Personen,

d) die Tagesordnung,

e) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, den wesentlichen Inhalt der
Beratung, den Wortiaut der Beschllsse,

f) die Ergebnisse der \Wahlen und Abstimmungen,

g) den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit,

h) das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes des Amtsausschusses, das dies
verlangt,

i} bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der Mitglieder des
Amtsausschusses und

j die Namen der wegen Befangenheit an Beratung und Entscheidung zu einzelnen
Tagesordnungspunkten nicht mitwirkenden Mitglieder des Amtsausschusses

(3) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

(4) Auf Antrag eines Mitglieds des Amtsausschusses oder des Haupiverwaltungsbeamten
ist seine Aussage wortlich zu protokollieren. Der Antrag muss vor der Aussage gestelit
werden. Der Antrag auf wortliche Protokollierung kann grundsétzlich nur fur die eigene
Aussage gestellt werden. Ein Verlangen der wortlichen Protokollierung der Aussage
eines anderen ist unzulassig.

(5) Die Sitzungsniederschrift ist in der Regel innerhalb von 21 Kalendertagen nach der
Sitzung, spiatestens mit der Ladung zur nachsten Sitzung den Mitgliedern des
Amtsausschusses zuzuleiten.

§13
Bild- und Tonaufzeichnungen

(1) Bild- und Tonlbertragungen und Bild- und Tonaufzeichnungen der &ffentlichen Sitzungen
des Amtsausschusses durch Presse, Rundfunk und ahnliche Medien sind grundsatzlich
zulassig. Die Personlichkeitsrechte am eigenen Bild und gesprochenen Wort
anwesender Dritter bleiben hiervon unberiihrt. Im Eingangsbereich zum Sitzungsraum,
ist auf die Aufnahme der Sitzung hinzuweisen. Anwesende Dritte (Einwohner,
Sachverstandige, Amts- und Gemeindemitarbeiter), die nicht in den Aufzeichnungen
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Geschafisordnung des Amisausschusses des Amtes Débern-Land und dessen Ausschiisse

)

(1

(3)

)

gezeigt werden wollen, haben dies vor der Sitzung dem Vorsitzenden des
Amtsausschusses sowie den anwesenden Medien mitzuteilen. Bei Herstellung der
Nichtéffentlichkeit wahrend einer 6ffentlichen Sitzung, ist die Aufzeichnung der Sitzung
zu unterbrechen.

Absatz 1 gilt fir vom Amtsausschuss selbst veranlasste Bild- und Tonibertragungen
sowie Bild- und Tonaufzeichnungen entsprechend.

Eine anderweitige als die oben genannte Anfertigung von Bild- und Tonaufnahmen sowie
von Bild- und TonUbertragungen ist nur zulassig, wenn alle in der Sitzung anwesenden
Amtsausschussmitglieder zustimmen.

Zweiter Abschnitt
Ausschiisse des Amtsausschusses

§14
Verfahren in den Ausschiissen und Arbeitsgruppen

Der Amtsausschuss beschlielt Giber die Anzahl der Mitglieder aus seinen Reihen in den
einzelnen Ausschiissen und stellt die Zusammensetzung der Ausschiilsse durch
Beschluss fest. Fur jedes Ausschussmitglied ist ein Vertreter zu benennen.

Fir Geschaftsgang und Verfahren der vom Amtsausschuss gebildeten Ausschisse
gelten die Vorschriften des Ersten Abschnittes sinngemafs.

Die Niederschriften der Ausschisse sind allen Amtsausschussmitgliedern nach
Fertigstellung zuzustellen.

Dritter Abschnitt
Schlussbestimmungen

§15 .
Abweichungen von der Geschiftsordnung und Anderungen

Der Amtsausschuss oder beratende Fachausschuss kann fir den Einzelfali
Abweichungen von der Geschaftsordnung mit qualifizierter Mehrheit beschliellen, sofern
gesetzliche Bestimmungen nicht entgegenstehen.

Treten wahrend einer Sitzung Zweifel (ber die Auslegung der Geschéftsordnung auf,
entscheidet der Amtsausschuss oder beratende Fachausschuss mit qualifizierter
Mehrheit.

§16
In-Kraft-Treten

Die Geschiftsordnung tritt am Tage nach ihrer Beschlussfassung in Kraft.

Obern, den 05.11,2019

Vorsltzender deg Amtsausschusses

des Amtes Ddbefn-Land
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